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Zarzadzenie nr 10 /2014
Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury w Imielinie
z dnia 01 sierpnia 2014 r. wprowadzajace Regulamin Korzystania

ze Zbiorow i Ustug Biblioteki Miejskiej w Imielinie.

Na podstawie :

1. Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. Nr 85, poz. 539
z podzZn. zmianami).

2. Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 13, poz. 123, z pézn.
zmianami).

3, Zasad gospodarki finansowej ustalonych dla samorzgdowych instytucii Kultury
w ustawie z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 13, poz. 123, z p6zn.
zmianami) oraz w ustawie z 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
z 1994 roku Nr 121, poz. 591 z pdzn. zmianami).

4. Statutu Miejskiego Centrum Kultury w Imielinie nadanego Uchwatg nr
XLI/277/2014 Rady Miasta Imielin z dnia 30 kwietnia 2014 .

§1.

1. Wprowadzam Regulamin Korzystania ze Zbioréw i Ustug Biblioteki Miejskiej

w Imielinie stanowiacy zatacznik numer 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 wrzesnia 2014 roku.
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Zatgcznik nr 1
do zarzadzenia Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury w Imielinie nr 10/2014 z 1.08.2014 r.

Regulamin
Korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Miejskiej w Imielinie

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Prawo do korzystania z biblioteki jest powszechne i przystuguje kazdemu, po spetnieniu
warunkow okreslonych niniejszym regulaminem.

Korzystanie ze zbioréw biblioteki jest bezptatne.

Biblioteka udostepnia zbiory na miejscu w czytelni oraz na zewnatrz.

Stan zbioréw odzwierciedlajg katalogi elektroniczne dostepne w bibliotece oraz on-line.
Dane osobowe gromadzone i przechowywane przez Biblioteke wykorzystywane sg
wytacznie do celdw statystycznych oraz w sprawach zwigzanych z egzekwowaniem zwrotu
wypozyczonych materiatéw bibliotecznych. Cel i sposéb gromadzenia danych jest zgodny
zZ przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 133,
poz. 883 z pdin. zm.).

§2
WARUNKI KORZYSTANIA ZE ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH

Warunkiem korzystania ze zbiorow Biblioteki jest posiadanie aktualnej karty bibliotecznej,
ktérg nalezy okazac przy kazdym wypozyczeniu.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwosc korzystania z czytelni i stanowisk
komputerowych za okazaniem dowodu tozsamosci oraz po dokonaniu przez pracownika
Biblioteki wpisu do rejestru odwiedzin.

Karta biblioteczna wazna jest na biezacy rok kalendarzowy — przedtuzenie waznosci karty
bibliotecznej jest bezptatne.

Za wydanie karty bibliotecznej pobiera sie optate refundujgca koszty jej wytworzenia. Za
wydanie duplikatu karty pobiera sie optate w wysokosci 10,00 ztotych.

Wiasciciel karty bibliotecznej ponosi odpowiedzialno$¢ za kazde jej uzycie.

Zagubienie lub utrate w inny sposdb karty bibliotecznej naleizy niezwtocznie zgtosic
dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za postugiwanie sie kartg biblioteczng przez osoby
trzecie, do czasu zgtoszenia zastrzezenia karty przez jej wiasciciela.

Uzytkownik zobowigzany jest do poinformowania Biblioteki o zmianie miejsca zamieszkania
lub adresu dla korespondencji.

W celu otrzymania karty nalezy okazac aktualny dowdd tozsamosci ze zdjeciem, numerem
PESEL i podpisa¢ karte zobowigzania oraz zobowigzaé sie do przestrzegania zasad
niniejszego regulaminu. Za niepetnoletniego czytelnika Biblioteki odpowiadajg i podpisujg
karte zapisu rodzice lub opiekunowie prawni.

W przypadku korzystania z opcji samodzielnego zapisu poprzez katalog on-line ostateczna
weryfikacja tozsamosci i dopetnienie powyiszych formalnosci zwigzanych z zapisem
nastepuje w bibliotece.

Przy zapisie czytelnik uzyskuje hasto dostepu do swojego konta czytelnika on-line. Konto on-
line posiada funkcjonalnos¢ zdalnej prolongaty, rezerwacji i zamawiania wybranych pozycji,
dostep do historii wypozyczen oraz mozliwos¢ edycji danych teleadresowych.
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§3
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW NA ZEWNATRZ

Przy wypozyczaniu pozycji ksiegozbioru przez czytelnikdéw Biblioteki, obowigzuje wolny
dostep do potek, z wyjatkiem pozycji ksiegozbioru podrecznego.

Warunkiem wypozyczenia kolejnych ksigzek i/lub innych medidw jest terminowy zwrot
wczesniej wypozyczonych.

Bibliotekarz odmawia wypozyczenia materiatow bibliotecznych, jesli czytelnik ma
zobowigzania finansowe wobec Miejskiego Centrum Kultury w Imielinie wynikajgce
z niedotrzymania postanowien niniejszego regulaminu.

Czytelnik moze jednorazowo wypozyczy¢ 5 mediow. W uzasadnionych przypadkach limit ten
moze by¢ zwiekszony lub zmniejszony, o czym kaidorazowo decyduje dyzurujacy
bibliotekarz.

Materiaty biblioteczne wypozyczane sg na okres 28 dni.

Bibliotekarz moze skréci¢ okres wypozyczenia materiatéw bibliotecznych, na ktére istnieje
duze zapotrzebowanie, a w uzasadnionych przypadkach moze prosi¢ o ich zwrot przed
terminem.

Na prosbe czytelnika jest mozliwe przedtuzenie terminu zwrotu o kolejne 28 dni liczac od
dnia prolongaty jesli dana pozycja nie zostata wczesniej zarezerwowana.

Prolongaty moina dokona¢ osobiscie, telefonicznie, poczta elektroniczng lub tez
jednorazowo poprzez swoje internetowe konto czytelnika, jednak nie pdiniej niz
w przeddzien terminu zwrotu wypozyczonych ksigzek.

Na prosbe czytelnika pracownik Biblioteki moze zamawia¢ pozycje aktualnie wypozyczone.
Czytelnik Biblioteki ma takie prawo do samodzielnego zamawiania oraz rezerwacji
materiatow bibliotecznych w systemie elektronicznym.

Suma wypozyczen oraz samodzielnych rezerwacji i zamowien jest ograniczona przyznanym
limitem.

Przekroczenie terminu zwrotu blokuje konto czytelnika co skutkuje niemoznoscig
wypozyczania kolejnych ksigzek i innych medidw do czasu zwrotu wypoiyczonych
materiatéw i uregulowania zobowigzan finansowych wobec biblioteki.

Za nieterminowy zwrot wypozyczonych materiatéw bibliotecznych pobierana jest optata
wedtug obowigzujacego cennika (Zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu) za kaidy
rozpoczety tydzienn po terminie zwrotu. Optata naliczana jest od kazdej wypozyczonej
pozycji.

Sankcje i kary finansowe wynikajg z przekroczenia regulaminowego terminu zwrotu i nie sg
zalezne od przypomnien i wezwan do zwrotu.

Czytelnik ma prawo odwotaé sie od naliczonej kary, sktadajgc stosowny wniosek do
Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury w Imielinie.

Czytelnik ponosi odpowiedzialnos¢ za uszkodzenie, zniszczenie (zalanie, ubrudzenie itp.)
i zagubienie ksigzek lub innych materiatow bibliotecznych.

Wysokos¢ odszkodowania odpowiada wartosci zbiorow, ustalonej przez bibliotekarza

w oparciu o aktualng cene rynkowa.

Za zgoda Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury w Imielinie czytelnik moze w zamian za
zagubiong lub zniszczong pozycje dostarczy¢ inng o nie mniejszej wartosci, przydatng dla
biblioteki.
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UDOSTEPNIANIE ZBIOROW W CZYTELNI

W czytelni moina korzysta¢ z materiatéw witasnych pod warunkiem zgtoszenia ich
dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

Czytelnicy moga wypozycza¢ do domu czasopisma i gazety. Liczbe jednorazowo
wypozyczonych tytutéw gazet i czasopism oraz czas na jaki mogg by¢ wypozyczone okresla
dyzurujacy bibliotekarz, w zaleznosci od popytu na te ustuge.

Dopuszcza sie mozliwos¢ krotkoterminowego wypozyczania ksigzek z Czytelni na zewnatrz.
O mozliwosci wypozyczenia ksigzki z Czytelni kazdorazowo decyduje dyzurujgcy
bibliotekarz. Ksigzki z Czytelni wypozyczane s3 tylko zarejestrowanym Czytelnikom
posiadajgcym aktualne konto biblioteczne, nieobcigzone zalegtymi wypozyczeniami.

W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu czytelnik traci prawo do tej formy
wypozyczen.

Biblioteka umozliwia podtaczenie witasnego sprzetu do internetu, jedynie za posrednictwem
sieci bezprzewodowej dostepnej w Czytelni. W celu potgczenia sie z siecig wymagane jest
hasto udostepniane przez dyzurujgcego bibliotekarza. Pracownicy Biblioteki nie swiadczg
pomocy przy konfiguracji ustugi Uzytkownikom z niej korzystajgcym.

§5
KORZYSTANIE ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH

Korzystanie z Czytelni Internetowej powinno stuzy¢ przede wszystkim celom informacyjnym
i edukacyjnym. Korzystanie z komputeréw w w/w celach traktowane jest priorytetowo.
Osoby korzystajgce z komputeréw zobowigzane s do zgtoszenia tego faktu dyzurujgcemu
bibliotekarzowi celem dokonania wpisu do rejestru odwiedzin Czytelni Internetowe;j.
Zabrania sie korzystania z witasnego oprogramowania oraz wprowadzania jakichkolwiek
zmian w konfiguracji sprzetu i oprogramowania zainstalowanego na dysku twardym.
Zabronione jest korzystanie ze stron www i z materiatéw witasnych zawierajgcych tresci
sprzeczne z prawem i zasadami wspétzycia spotecznego.

Bibliotekarz ma prawo monitorowania aktualnie wykonywanych przez uzytkownika prac.
Bibliotekarz ma prawo odmoéwi¢ dostepu do komputera uzytkownikowi, ktéry naruszy
zasady korzystania z Internetu i/lub komputera.

Korzystajgcy moze wydrukowac wybrane strony lub zapisa¢ wyniki poszukiwan na ptycie CD
lub wtasnym dysku wymiennym, jesli nie jest to sprzeczne z prawem autorskim. Za wydruki
czytelnik ponosi optate zgodnie z obowigzujgcym cennikiem ustug.

Uzytkownik korzystajagcy ze sprzetu komputerowego oraz dostepu do Internetu
zobowigzany jest do usuniecia z komputera dokumentéw po zakoriczonej pracy oraz do
wylogowania sie ze wszystkich otwieranych kont osobistych. Biblioteka nie ponosi
odpowiedzialnosci za utrate danych lub dostep do nich osdéb trzecich.

Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za szkody powstate z jego winy oraz
wszelkie skutki, zwigzane z nieprawidtowym uzyciem potgczenia z siecia.
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§6
POSZANOWANIE ZBIOROW

Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania ksigzek i czasopism bedacych wtasnoscig
spoteczng i dobrem kultury narodowej, powinien tez zwrdci¢ uwage na stan ksigzki przed jej
udostepnieniem. Zauwazone uszkodzenia nalezy zgtosic bibliotekarzowi.

§7
UStUGI REPROGRAFICZNE

Uzytkownik ma prawo, w granicach okreslonych przez prawo autorskie i wytgcznie na
uzytek prywatny, do reprodukowania materiatéw bibliotecznych, ktére moze sie odbywaé
jedynie na terenie biblioteki, poprzez:

a. kserokopiowanie

b. skanowanie i wykonywanie wydrukéw

c. skanowanie i nagrywanie na nosnikach cyfrowych.
O mozliwosci wykonania kopii kazdorazowo decyduje dyzurujgcy w czytelni bibliotekarz
Koszty reprografii pokrywa czytelnik, zgodnie z obowigzujgcym cennikiem ustug.
Za wiedzg i zgoda bibliotekarza czytelnik moze - w granicach okreslonych przez prawo
autorskie - wykonywac¢ zdjecia fragmentéw publikacji wtasnym aparatem cyfrowym.
Czynnos¢ ta nie moze zaktdcac warunkéw pracy innym czytelnikom.

§8
OPLATY

Wypozyczanie i udostepnianie zbioréw bibliotecznych oraz korzystanie z komputeréw
i Internetu w Bibliotece jest bezptatne.
Biblioteka moze pobieraé¢ optaty na podstawie art. 14 Ustawy o bibliotekach z dnia 27
czerwca 1997r. (Dz.U. Nr 85 poz. 539 z péin. zm. ):
-za ustugi informacyjne, bibliograficzne, reprograficzne oraz wypozyczenia
miedzybiblioteczne,
-za wypozyczenia materiatéw audiowizualnych,
-w formie kaucji za wypozyczone materiaty biblioteczne,
-za niezwrdcenie w terminie wypozyczonych materiatow bibliotecznych,
-za uszkodzenie, zniszczenie lub niezwrdcenie materiatéw bibliotecznych.
Ustugi reprograficzne na uzytek czytelnikow wykonuje sie w Bibliotece zgodnie z ustawg
o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994r. (Dz. U. Nr 24, poz. 83
z 1994r,, tekst jednolity (Dz. U. Nr 90, péZn. 631 z 2006r. z péin. zm.).
Szczegotowe zasady dotyczace zakresu i wysokosci optat zawarte sg w cenniku ustug i opfat
bibliotecznych, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Za optaty pobierane od czytelnikdow Biblioteka wystawia pokwitowanie.



§9
PRZEPISY PORZATKOWE

W bibliotece obowigzuje zakaz: palenia tytoniu i e-papieroséw oraz spozywania alkoholu,
zakaz fotografowania bez zgody bibliotekarza, zakaz wprowadzania zwierzat i rowerow.
Odmawia sie dostepu do ustug bibliotecznych oraz zabrania sie przebywania na terenie
Biblioteki osobom zaktdcajgcym spokdj, znajdujagcym sie w stanie nietrzezwym, bedacych
pod wptywem $rodkdw odurzajgcych, nieprzestrzegajgcych podstawowych zasad higieny
oraz stanowigcych zagrozenie dla innych.

Spozywanie napojow i positkdw moze sie odbywac tylko w wyznaczonych miejscach.
Czytelnicy zobowigzani sg pozostawia¢ wierzchnie okrycia, torby, plecaki itp. w szatni lub
wydzielonym miejscu.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru.

§10
POSTANOWIENIA KONCOWE

Czytelnicy zobowigzani s3 do zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu i stosowania
sie do zawartych w nim postanowien.

Czytelnik naruszajacy zasady zawarte w Regulaminie moze by¢ czasowo, a w szczegdinie
drastycznych przypadkach na state, pozbawiony prawa korzystania z Biblioteki.

Sprawy nie uregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzyga Dyrektor Miejskiego Centrum
Kultury w Imielinie.

Wszelkie skargi i wnioski nalezy kierowa¢ do Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury
w Imielinie.

Biezgce komunikaty adresowane do czytelnikdw sg umieszczane w sposdb zwyczajowy na
stronie internetowej biblioteki, tablicy ogtoszer i w punkcie obstugi czytelnikow.

Regulamin niniejszy wchodzi w zycie z dniem 01.09.2014 r.



MIEJSKIE CENTRUM KULTURY

W IMIELINIE
ul. Imielifiska 92, 41-407 Imielin Zatacznik nr 1
tel. 32 225 59 92 do Regulaminu Korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Miejskiej w Imielinie
Cennik ustug i optat bibliotecznych
Wydanie karty czytelnika 4,00 zt
Wydanie duplikatu karty 10,00 zt
niedotrzymanie terminu zwrotu 0,70 zt za m_kaidy rozpoczety tydzien. Opfata
naliczana od kazdej pozycji.
Optata manipulacyjna za kazde wystane Zgonie z obowigzujagcym cennikiem Poczty
upomnienie o zwrot przetrzymanych ksiazek Polskiej
Wydruki Czarno biaty kolor
Ad 0,20 zt 0,50 zt
A3 0,40 zt 1,00 zt
skanowanie powierzonych materiatéw do 5 stron bezptatnie, powyzZej 0,20 zt/strona
bindowanie
do 50 stron 4,00 zt
powyzej 50 stron 8,00 zt
laminowanie A4 2,00 zt
fax 3,00 z{
inne ustugi Zgodnie z indywidualng wyceng

Niniejszy cennik obowigzuje od 1 wrzesnia 2014 r.*

UWAGI
Zamawiajacy zobowigzani sg do stosowania sie do ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych z dn. 4 lutego 1994r. (Dz. U. 2000 nr 80 poz. 904 z p6zn. zm.)

D)
Micjskiego Ceht

4
fFry w Imiclinie
ga Mikiynda

Dyrektor
Miejskiego Centrum Kultury w Imielinie

Imielin, dnia 1 sierpien 2014r.

l'!lgl" .

*) Zarzadzenie Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury w Imielinie nr 10/2014 z 1.08.2014r.



